Rokovaci poriadok Akademického senatu Fakulty zdrawtnictva a socialnej prace Trnavskej univerzity v Tnave

ROKOVACI PORIADOK
AKADEMICKEHO SENATU
FAKULTY ZDRAVOTNICTVA A SOCIALNEJ
PRACE TRNAVSKEJ UNIVERZITY

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

§1
Uvodné ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok Akademického senatu Fakulty
zdravotnictva a socidlnej prace Trnavskej univegrait
Trnave (falej len "poriadok") upravuje pripravu
zasadnutia Akademického senatu Fakulty zdravoimictv
a sociélnej prace Trnavskej univerzity v Trnadaléj len
"senat"), priebeh zasadnutia senatu a pravidlanmijia
uzneseni senatu.

(2) Tento poriadok je vnatornym predpisom Fakulty,
zdravotnictva a socidlnej prace Trnavskej univerzit
Trnave (falej len "FZaSP TU") pdih § 33 ods. 2 pism. d)
zékona¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene
doplneni niektorych zakonod'élej len “zakon").

(3) Clenstvo v senate FZaSP TU sa nadobuda n
zaklade volieb uskutmenych potla Zasad volieb do
Akademického senatu FZaSP TU, ktoré su vnutornyn
predpisom fakulty.

(4) Kazdy¢len senatu fakulty ma pravo predkléda
navrhy, zaujima stanoviska, vyjadrova sa Kk
prerokivanym veciam v sllade s tymto rokovacim
poriadkom, poZadov¥a od funkcionarov fakulty
vysvetlenia a stanoviska, ktoré mu musia lppskytnuté
Ustne alebo pisomne do 21 dni, vadi by voleny do
organov senatu fakulty.

(5) Clen senatu fakulty je povinny sac@shova’ na
zasadnutiach senatu fakulty a svedomite si vykahava
svoju funkciu.

§2
Postavenie a pésobnassenatu

(1) Senat je organ akademickej samospravy FZaS
TU, ktorého postavenie a posobtiagravuje § 26 a 27
zakona.

(2) ZloZenie senatu upravuje Statit FZaSP TU.

(3) Vorby ¢lenov AS FzZaSP, sp6sob ich odvolania
a zéanikélenstva v AS FZaSP upravuje Statat FZaSP TU
Zasady volieb do AS FZzZaSP, ktoré su vndtornym
predpismi FZaSP TU.

(4) Zoznam¢lenov senatu pre prislusné funié
obdobie je uvedeny v informéciach o Studiu na FZaBP

§3
Organy senatu fakulty
Organmi senatu fakulty su:
a) predseda senatu fakultydlej len ,predseda“),
b) podpredseda senatu fakulty zo zamestnaneck
casti (dalej len ,podpredseda®),
c) podpredseda senatu fakulty zo Studentslesiti
(dalej len ,podpredseda®),
d) predsednictvo,
e) skrutatori,
f) navrhova komisia.
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§4
Predsednictvo senatu

(1) Predsednictvo senéatddlej len "predsednictvo™)
tvoria predseda a dvaja podpredsedovia, z tohmjgteo
zamestnaneckej a druhy zo Studentsiesiti senatu, ktory
je zarovaé predsedom Studentskegsti senatu.

(2) Predsednictvo je poradnym orgadnom predsedu a
pdsobi vc¢ase medzi jednotlivymi zasadnutiami senatu
fakulty.

(3) Predsednictvo pripravuje a prerokiva navrh
programu zasadnutia a zabeage potrebné podklady na
rokovanie.

§5
Postavenie predsedu a podpredsedu

(1) Predseda zastupuje akademicky senat fakulty
v styku s ostatnymi organmi a funkcionarmi univerza
fakulty, fyzickymi osobami a pravnickymi osobami.

(2) Predseda zvolava ariadi zasadnutia senatu
fakulty, jeho predsednictva, navrhuje program zase
spracovanie prisluSnych vnuatornych predpisov a plni
dalSie ulohy, ktorymi ho poveri senat fakulty a naré& ho
opraviuje zakon¢. 131/2002 Z. z., Statut fakulty, alebo
tento rokovaci poriadok.

(3) Predseda uf rozsah ¢innosti, v ktorej ho
zastupuju jednotlivi podpredsedovia, najma v jeho
nepritomnosti pri naliehavom plneni Uloh senatulfigk
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Vorba predsedu a podpredsedov

(1) Senat fakulty voli tajnym hlasovanim zo svojich
¢lenov predsedu a dvoch podpredsedov. Jeden z
podpredsedov je&lenom zamestnaneckepsti senatu a
druhy podpredseda jélenom Studentskefasti senétu
fakulty.

(2) Akademicky senat voli predsedu tajnym
hlasovanim za dasti najmenej troch Stvrtin vSetkych
¢lenov senatu fakulty, pgtom na zvolenie je potrebna
nadpolovéna véaSina vSetkych ¢lenov akademického
senatu fakulty.

(3) Ak ani jeden z navrhnutych kandidatov neziskal
prvom kole volieb potrebni ¢&inu hlasov, kona sa druhé
kolo volieb, do ktorého postupuji dvaja kandidati s
najvyssim pétom platnych hlasov v prvom kole Khy.

V pripade rovnosti pfiu platnych hlasov do druhého kola
postupuji vSetci kandidati, ktori tento ged platnych
hlasov ziskali v prvom kole.

(4) Za predsedu je vdruhom kole zvoleny ten
kandidat, ktory ziska nadpol@wii v&Sinu platnych
hlasov pritomnycklenov senatu fakulty.

(5) Ak ani jeden z kandidatov neziskal v druhomekol
volieb potrebni w&inu, kona sa tretie kolo volieb. Za
predsedu je zvoleny v tfem kole volieb ten kandidat,
ktory ziska vasi paet hlasov.

(6) Ak ani trojnasobné opakovanie hlasovanialjpod
ods. 5 tohto paragrafu nevedie k rozhodnutiu o kiidvi
naclena predsednictva, senat rozhodrEaSom postupe.

(7) Pri vd’be podpredsedu senatu sa postupuje
obdobne, ako pri vibe predsedu akademického senatu a
pouziji sa rovnako ustanovenia odsekov 2 az 6.
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§7
Zanik ¢lenstva v predsednictve senatu

a spOsob odvolanid@lena predsednictva senatu

(1) Clenstvo v predsednictve zanik&lenovi
predsednictva vtedy:

a) ak mu zanikl@&lenstvo v senate (§ 26 ods. 6 zdkona), b

ak sa vzdatlenstva v predsednictve,

¢) ak bol z predsednictva senatu odvolany.

(2) Clena predsednictva je mozné odvolaa
pisomny navrh ktoréhoKeek ¢lena senatu, akilen
predsednictva - navrh na odvolanie ktorého je pgeeldiy
(dalej len "odvolavanylen predsednictva):

a) poruSuje zakon,

b) poruSuje vnitorné predpisy Trnavskej univerzity
v Trnave (falej len "TU") alebo vnuatorné predpisy
FzaSP TU,

c) zavaznym spbsobom neplini svoje povinnosti,

d) véazne poSkodil zaujem TU alebo FZaSP TU.

(3) O néavrhu na odvolaniélena predsednictva sa
hlasuje tajnym hlasovanim. Na odvolani€lena
predsednictva je potrebny suhlas nadpdcioej vasiny
vSetkych¢lenov akademického senatu

(4) Odvolavany¢len predsednictva ma pravo na
rokovani senatu vyjadtisa k navrhu na jeho odvolanie
eSte pred prijatim stanoviska senatu k tomuto navrh

(5) Ak ¢lenovi predsednictva zaniklglenstvo v
predsednictve alebiten predsednictva bol z predsednictva
odvolany, zvoli senat v dapvacich vébach nového
¢lena predsednictva. Dapljice vdby do predsednictva
sa uskuténia pod’a § 6 tohto poriadku.

§8
Vorba a postavenie skrutatorov
(1) Senat fakulty na navrh predsedu voli na kazdor
zasadnuti zo svojichélenov dvoch skrutatorov, ato
nadpolovénou v&Sinou pritomnycklenov senétu.
(2) Skrutatori &itavaju hlasy, zabezpeju objektivny

priebeh tajného hlasovania a vyhotovuji zapisnicl

o vysledku tajného hlasovania.

§9
N&vrhova komisia

(1) Navrhova komisiu uuje senat fakulty na navrh
predsedajuceho na kazdej schddzi senatu. Navrho
komisia mé& dvockilenov.

(2) Navrhova komisia napomaha predsedovi pr
riadeni hlasovania o pozemglcich navrhoch, sumarizuje
pozmaiujuce navrhy a oboznamuje s ich znenim vSetkyc
¢lenov senatu pred hlasovanim.

DRUHA CAST
PRIPRAVA ROKOVANIA, ROKOVANIE
A ROZHODOVANIE SENATU

§10
Ustanovujlice zasadnutie senatu

(1) Ustanovujice zasadnutie senatu je prve

zasadnutie senétu v jeho fumlom obdobi.

(2) S&ag’ou programu ustanovujuceho zasadnutig
senatu je vzdy ia predsednictva, gom najskér musi
byt' zvoleny predseda senatu.

(3) Ustanovujuce zasadnutie senatu zvolava predse
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toho senatu, ktory vyhlasil Yby do senatu pre dané

funkéné obdobie a predseda ustanovujicemu zasadnutiu
senatu do zvolenia nového predsedu senatu.

(4) Ak ustanovujlce zasadnutie senatu nie je z¥olan
do 10 dni odo %k vyhlasenia vysledkov volieb do senatu,
ustanovujlice zasadnutie zvola podpredseda sertaiy, k
vyhlasil vd’by do senatu pre dané fumé obdobie a
predseda ustanovujucemu zasadnutiulpoods. 3 tohto
paragrafu.

(5) Ustanovujuce zasadnutie senatu je schopné sa
uznas4, ak su pritomné aspalve tretiny jeha@lenov.

§11
Zvolanie zasadnutia

(1) Zasadnutia senatu zvolava predseda alebo nim
povereny podpredseda. Zasadnutie senatu sa zvolava
pisomne alebo formou elektronickej posty najneskani
pred diom zasadnutia. Zasadnutia senatu sa delia na riadne
a mimoriadne. Riadne zasadnutie sa uskiutigl najmenej
dvakrat za semester. V pripade potreby rieSenia
naliehavych uloh sa uskutituje mimoriadne zasadnutie.

(2) Predseda je povinny zvdlabezodkladne,
najneskor vSak do 14 dni, mimoriadne zasadnutiey &k
poZiada:

a) aspd jedna tretina vSetkyatienov senétu,
b) dekan fakulty,
c) rektor univerzity.

(3) Ak sa z vaznych dévodov nemééken senatu
zKastni’ zasadnutia senatu, jeho povintms je Was sa
predsedovi senatu pisomne ospraveddi ospravedineni
uvedie ddvod nefasti. Svoje stanovisko k jednotlivym
bodom programu zasadnutia senatu mbZe dildru
predsedovi senatu pisomnou formou pred rokovanim
senatu.

(4) V pripade dlhodobej neospravedinenej dasti
¢lena senatu na zasadnuti, senat informuje o tejto
skutasnosti akademickl obec fakulty.

§12
Uéast’ na zasadnuti

(1) Zasadnutie senatu je verejnéadi verejnosti je
mozna do naplnenia kapacity rokovacej miestnogthas
méze vyhlagi ¢asti svojho zasadnutia za neverejné. O
neverejnosti  niektorej éasti rokovania alebo celého
rokovania rozhoduje senat fakulty hlasovanim.

(2) Na zasadnuti senatu sa mozdaaini’ aj d’alsi
hostia pozvani senatom alebo predsedom senatu.

(3) Dekan alebo v jeho zastUpeni prodekan alebo
tajomnik fakulty, rektor alebo v jeho zastUpenirpkbor
alebo kvestor &lenovia Akademického senatu Trnavskej
univerzity v Trnave, ktori sdlenovia Akademickej obce
FzaSP TU ¢alej len ‘tlenovia AS TU") maju pravo
zWastnt’ sa na zasadnuti senétu.

(4) Clenovia senatu, dekan alebo v jeho zastipeni
prodekan alebo tajomnik fakulty, rektor alebo vojeh
zastupeni prorektor alebo kvestéienovia AS TU a
pozvani hostia potvrdzuju svoju pritombasa zasadnuti
podpisom prezamej listiny.

§13
Priprava a program zasadnuti
(1) Plan terminov riadnych zasadnuti senatu
pripravuje predseda a schiuge senat.
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(2) Program zasadnutia pripravuje predseda. Navrhy
na doplnenie programu zasadnutia moéZu predklads
¢lenovia senatu pisomne predadm zasadnutia.

(3) Stag’'ou programu riadneho zasadnutia senatu sl
vzdy tieto body:

a) otvorenie zasadnutia,

b) urcenie overovatév,

c) aktualizacia programu zasadnutia a jeho schvalenie,

d) kontrola plnenia zaverov a rozhodnuti z
predchadzajuceho zasadnutia senatu,

e) diskusia k bodom programu,

f) schvdovanie uzneseni,

g) zaver zasadnutia.

(4) Materialy, ktoré senat schitge alebo prerokuva,
predklada predsedédenom senatu aspo3 pracovné dni
pred terminom rokovania.

§14
Priebeh zasadnutia

(1) Zasadnutie senatu riadi predseda, alebo nim
povereny podpredseda alebdlen senatu dalej len
"predsedajici").

(2) Po otvoreni zasadnutia predsedajuci overji
pritomnos ¢&lenov senatu a zisti¢i je senat schopny
uznasd sa. Akademicky senét fakulty je schopny uztidSa
sa, ak je pritomna nadpoléwé v&Sina vSetkych jeho
¢lenov.

(3) Na zasadnuti senatu ma pravo vystlpzdyclen
senatuglen Akademického senatu Trnavskej univerzity g
pozvany hot& Ugastnici zasadnutia z verejnosti mozu
vystipt’ len so suhlasom Akademického senatu FZaS
TU. Ich vystUpenie nesmie presialirdve minaty.

(4) Dekan alebo v jeho zastupeni prodekan alebp
tajomnik fakulty a rektor alebo v jeho zastUperdrgktor
alebo kvestor ma pravo vysttipia zasadnuti kedykeek
0 to poZiada.

(5) Clenom senatu, ktori sa prihlasili do rozpravy,
udd’uje predsedajici slovo v poradi, v akom sa prihlasi
do rozpravy.

(6) Kazdy bod programu sa prerokiva zvlas

(7) Clen senatu méa pravo poziadsenat o stanovisko
alebo o rozhodnutie o probléme, ktory predlozil ng
zasadnutie.

(8) Ak patas zasadnutia senatu vzniknu otazky aleb
pripomienky na vedenie fakulty, dekan fakulty aletdim
povereni¢lenovia vedenia fakulty su povinni odpovéda
na otazky ¢lenov senatu bezodkladne, alebo pisomng
najneskor vSak do 14 dni odadzasadnutia.

(9) Predsedajuci a diskutujuci dbaji na konstrurstiv
a vecny priebeh rokovania. Senat ma pravo rozhoanu
¢asovom obmedzeni vystlpeni; toto rozhodnutie sh
neméze tyké poctu vystipenitlena senatu na zasadnuti a
neméze byt' prijaté v priebehu niektorého vystigeni

(10) Predsedajuci zafaje do programu zasadnutia
pod’a potreby prestavky.

(11) Ak zasadnutie neskdindo 5 hodin od jeho
z&iatku, jeho pokréovanie sa odr& nad’alSi termin.
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§15
Rozhodovanie o uzneseniach
(1) Senat prijima rozhodnutia, vyjadrenia a

stanoviska formou uzneseni.

(2) Kompetetiné pravomoci dekana a senatu
tykajuce sa predkladania agendy na zasadnutie ilsenat
prijimania uzneseni sl stanovené Statdtom.

(3) Uznesenie senatu je platné, ak za uznesenie
hlasuje nadpolo¢ha va&Sina pritomnycklenov senatu.

(4) Pri hlasovani o pripomienkach, doplnkoch a
protinavrhoch sa postupuje takto:

a) ak navrhovaté prijme pripomienky alebo doplinky
k svojmu navrhu, alebo svoj navrh stiahne z
rokovania v prospech protinavrhu, hlasuje sa len o
takto zmenenom navrhu,

b) ak navrhovatkneprijme pripomienky alebo doplinky,
hlasuje sa postupne o:

C) nespornegasti navrhu,

d) jednotlivo o doplinkoch spornefasti v op&nom
poradi ako odzneli.

e) protinavrhoch sa hlasuje v apeom poradi ako
odzneli; ak Ziaden z nich nebol schvaleny hlasaje s
0 pdévodnom navrhu,

f) ak Ziaden z navrhov nebol schvéleny, navrhdvate
méze po rozprave v senate predfodovy navrh na
danom zasadnuti.

(5) Ak spbsob hlasovania nevyplyva z ustanoveni
zakona, alebo Statdtu alebo tohto poriadku, aleltajre®
hlasovanie nepoziada aspojeden ¢len senatu, je
hlasovanie verejné.

(6) Ak spbdsob hlasovania o uzneseni je verejnyatsen
méze na navrh predsedu senatu prijaznesenie aj
koreSpondetnym hlasovanim. Za et pritomnych
¢lenov senatu sa pri koreSpondeom hlasovani povazuje
celkovy pa@et odovzdanych hlasov. Ak prijal senat
uznesenie koreSpondatym hlasovanim, predseda senatu
alebo predsedajuci oznami senatu vysledok hlasavaai
najblizSom rokovani senatu.

(7) Predsedajuci pred kazdym hlasovanim oboznami
¢lenov senatu S formou hlasovania
a s pozadovanou ¥8inou na schvalenie uznesenia.

(8) Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky, a
sa senat neuznesie na inej forme verejného hlagovan
Verejné hlasovanie riadi predsedajuci, ktory vyzve
pritomnych¢lenov, aby najskdr hlasovali za navrh, potom
aby hlasovali proti ndvrhu a nakoniec vyzve tyébh,sa
zdrzali hlasovania.

(9) Tajne sa hlasuje prostrednictvom vopred
pripravenych hlasovacich listkov. Vzor hlasovaciéiktka
je prilohou k tomuto rokovaciemu poriadku. Pri tam
hlasovani sa za pet pritomnychélenov senatu povazuje
potet vydanych hlasovacich listkov.

(10) Clen senatu na hlasovacom listku hlasuje tak, ze
urobi znak X“ do jedného rameka pri mene kazdého
kandidata a pri nadzve kazdého navrhuggnm rantek
ZA" mbze takto ozn&t najviac u takého pitu
kandidatov, aky ma hyzvoleny. Inak upraveny hlasovaci
listok je neplatny.

(11) O spbsobe Upravy hlasovacieho listkéeného
na tajné hlasovanie je povinny predsedajuci¢fbéienov
senatu pred hlasovanim.

(12) Tajné hlasovanie, ktorého priebeh zabé&uajie
skrutatori, sa uskutauje tak, Ze kazdéméenovi senatu
vyda jeden zo skrutatorov hlasovaci listok, ktd@tgn
upravi vo vymedzenom priestore a pred druhym
skrutatorom vhodi do volebnej schranky.

(13) Po ukoteni hlasovania skrutatori
hlasovacie listky z volebnej

vyberu
schranky



Rokovaci poriadok Akademického senatu Fakulty zdrawtnictva a socialnej prace Trnavskej univerzity v Tnave

a roztriedia ich na platné a neplatné hlasovasityli Z
platnych hlasovacich listkov sfitaju hlasy za, hlasy proti
a zarové uvedl pdet ¢lenov senatu, ktori sa zdrzali
hlasovania. Poé#tani hlasov sa hlasovacie listky viozia do
osobitnej obalky, na ktord zazfia vysledok tajného
hlasovania a podpiSu. Obalku odovzdaju predsedajice
na archivaciu.

(14) Po predlozeni vysledkov tajného hlasovania
predsedajuci na zaklade odseku 13 verejne oznami
vysledky tajného hlasovania.

§16
Zaznam o zasadnuti

(1) O priebehu zasadnutia a prijatych uzneseniach 5
vyhotovuje pisomny zaznam. Pre potreby spracovania
pisomného zaznamu je mozné ufolio zasadnutia
zvukovy zaznam. Spravnbpisomného zaznamu overuji
dvajaclenovia senéatu pred jeho zverejnenim a potvrdzuj
ho predseda senatu.

(2) Uznesenia sa ddfia vSetkym ¢lenom senatu,
dekanovi a na poZiadanie aj pritomnym tlozs a vyvesia
sa na Uradnej vyveske senatu.

(3) V zaznamoch sa zasadnutia senatu @goa
poradovym ¢&islom p@nlc ustanovujucim zasadnutim
daného funkného obdobia senatu.

(4) Za archivaciu zaznamov, uzneseni, prémgch
listin ad’alSich dokumentov zodpovedéa predseda senétu.

(5) Archiv dokumentov senatu prebera zvoleny
predseda senatu do 30 dni od ustanovujuceho zasadnu
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TRETIA CAST
OSOBITNE FORMY ROKOVANIA

§17
Studentskatast’ akademického senéatu
(1) Akademicky senat na jeho ustanovujucom
zasadnuti voli podpredsedu senatu za Studentaki
Studentsk&ag’ senatu sa moze schadze samostatnych
zasadnutiach  kvoli  rieSeniu  otazok a problémov
tykajucich sa Studentov FZaSP TU.

(2) Zasadnutia Studentskejasti senatu zvolava
podpredseda zo Studentskigsti akademického senatu,
ktory vypractva program a riadi priebeh zasadnutia.

(2) Z priebehu rokovania Studentsk&jsti senatu
fakulty podpredseda predkladd informéacie predsedovi
akademického senatu, alebo informuje o obsahu eokav
a uzneseniach Studentskejsti akademicky senat fakulty
na jeho najblizSom zasadnuti

STVRTA CAST
ZAVERE CNE USTANOVENIA

§18
Zavereéné ustanovenia

(1) Tento rokovaci poriadok rusi predchadzajuci
rokovaci poriadok Akademického senatu FZaSP TU.

(2) Tento poriadok nadobuida plattiodiom jeho
schvalenia senatom (8 33 ods. 5 zakona).

(3) V pripade rozpornych vykladov ustanoveni tohto
rokovacieho poriadku ma senét fakulty pravo uzhiss
o jednotnom vyklade jeho z&sad, noriem alebo pralvid

(4) Tento poriadok moZzno kedykeek zmenf alebo
doplInit. Zmeny a doplnky v tomto poriadku navrhuje
predseda senatu. Podmienkou platnosti zmien a kiopin
poriadku je ich schvalenie senatom.

§19
Uginnost
Tento rokovaci poriadok bol v zmysle § 33 ods. 5
zakona schvaleny senatormiad 19. septembra 2008 a
nadobuda ginnog’ 15. diom po jeho schvaleni.

V Trnave, dia 19. 09. 2008

doc. MUDr. Adriana Ondrusova, PhD., m.prof.
predseda Akademického senatu FZaSP TU

Priloha Rokovacieho poriadku Akademického senatu Haulty zdravotnictva a socidlnej prace Trnavskej unverzity

Akademicky senat
Fakulty zdravotnictva a socialnej prace
Trnavskej univerzity

HLASOVACI LISTOK

Priezvisko a meno Za Proti Zdrzal
kandidata sa

Platna Gprava hlasovacieho listka:




